Guatemala, 30 de junio 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Respetable Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
~ actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales No. 419-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 025-2016
correspondiente al mes de junio del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie “B” No. 111.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Recepcién de documentos.

Atencién al usuario

Atencidn a consultas internas y externa del centro deportivo.

Clasificacidn y archivo de documentos que se generan en el centro deportivo.
Apoyo y seguimiento a las solicitudes de los usuarios. ‘
Elaboracion de pases para que el usuario utilice las dreas solicitadas
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RESU LTADbS OBTENIDOS

1. Facilitar la busqueda de documentos. ,
2. Se benefici6 al usuario para la realizacién de actividades deportivas y recreativas
programadas.
3. Seapoyd en el orden de documentos mediante registros correlativos.
4. Se brindé asistencia al usuario para el buen uso de las instalaciones.
5. Se cumplié con el objetivo de atencién y servicio al usuario.
6. Se presto gpoyo al usuario para completar papeleria para el uso de dreas
y
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e Waldemar Meza Diaz

Administrador

Ceniro Deportivo Erick Bamondo Garcia
__Direceidn de Areas Sustantivas
Direccién General del Deporte y la Recreacién



